
 
LAMPIRAN D 

 
CARTA ALIR PROSES LAPORAN AKHIR AKTIVITI AKADEMIK / SEMINAR / BENGKEL / FORUM 

 
TANGGUNGJAWAB ALIRAN KERJA PROSES KERJA REKOD MASA 

 
Penasihat/ 
Pelajar 

  
Pelaksanaan 
aktiviti/ Program 

 
 

1 Hari 

Pelajar   
Penyediaan 
laporan akhir 
aktiviti pelajar 
 

 
•Laporan aktiviti 

 

Pelajar Pengisian Borang 
Tuntutan bayaran 
balik 
 
Serah kepada 
secretariat melalui 
email: - 
 
nurafiqahjahari@ui
tm.edu.my 
 

• Borang 
Tuntutan 
Bayaran Balik 

• Borang 
Honorarium 

 

 
EO/ Kerani Unit HEP 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Terima Laporan 
dan  
Tuntutan bayaran 
balik 
 
 

• Laporan aktiviti 

• Borang 
tuntutan 
bayaran balik 

• Borang 
Honorarium 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 Hari 
 

 
Semakan dokumen 
 
 
 

 

Hantar borang 
tuntutan bayaran 
balik ke 
pentadbiran 
kewangan 

• Borang 
tuntutan 
bayaran balik 

•  Borang 
 Honorarium 

  
Rekod dan fail 
laporan 
 
 
 

 

 Tamat   

 

Tidak 
Lengkap 

 Lengkap 

mailto:nurafiqahjahari@uitm.edu.my
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